          
                           


                       
Curriculum vitae

           


                            

|

 INFORMAŢII PERSONALE    
|

                            

|

 Nume                       

| MATEUT ANGELICA

                            

|

 Adresă                     

|                             


 Telefon                    

                            



 E-mail                     

|angelica.mateut@gmail.com
                            

|

 Naţionalitate             
 
|Romana

                            

|

 Data naşterii              

| 15.06.1962

                            

|

 EXPERIENŢĂ PROFESIONALĂ 
 |* Perioada                         
|01.01.2018-prezent
Numele şi adresa

angajatorului                                |Angajator:Compania de Transport public Arad
Tipul activităţii sau                       Sector de activitate: conducere executivă
sectorul de activitate 

Funcţia sau postul   ocupat         Postul –contabil sef

 Principalele activităţi 
             |Activitati si responsabilitati:

şi responsabilităţi                         -Coordonarea ,conducerea , organizarea si gestionarea

                                                      activitatii economico-financiar  din cadrul societatii
                                                     -Coordonarea activitatii de fundamentare , calculare  si

                                                       Solicitare a subventiilor de la autoritatile locale
                                                     -Intocmire  BVC-ul si urmarirea incadrarii cheltuielilor in  
                                                       Prevederile acestuia
                                                     -Coordonarea intocmirii bilantului

                                                     -Coordonarea controlul financiar preventiv
                                                     -Intocmire documentatii pentru obtinerea de credite bancare
|* Perioada                         
|17.08.2017-31.12.2017
Numele şi adresa

angajatorului                                |Angajator: Compania de Transport Public Arad
Tipul activităţii sau                       Sector de activitate:Serviciul Financiar

sectorul de activitate 

Funcţia sau postul   ocupat         Postul –Contabil

 Principalele activităţi 
             |Activitati si responsabilitati:

şi responsabilităţi                         -Verificare , urmarire si inregistrare extrase conturi
                                                     -Urmarire  solduri clienti/ furnizori
                                                     -Intocmire situatii  virare salarii, popriri ,alte  retineri salariale
                                                     -Intocmire ordine plata  , dispozitii plata / incasare casierie

|* Perioada                         
|17.08.2017-01.01.2018
Numele şi adresa

angajatorului                                |Angajator:Compania detransport public Arad
Tipul activităţii sau                       Sector de activitate:Birou financiar

sectorul de activitate 

Funcţia sau postul   ocupat         Postul –contabil/economist

 Principalele activităţi 
             |Activitati si responsabilitati:

şi responsabilităţi                         -Verificare solduri   furnizori 
                                                     -Gestionare relatii  banci comerciale 
                                                     -Operare  extrase cont in evidenta contabila
                                                     -Urmarie  incasari/ plati  la nivel societate
|* Perioada                         
|10.03.2016-11.08.2017
Numele şi adresa

angajatorului                                |Angajator:PATRIA BANK SA Sucursala ARAD

Tipul activităţii sau                       Sector de activitate:Sucursala Arad

sectorul de activitate 

Funcţia sau postul   ocupat         Postul –Coordonator unitate bancara 

 Principalele activităţi 
             |Activitati si responsabilitati:

şi responsabilităţi                         -Achizitionarea de clienti retail

                                                     -Managementul operativ al sucursalei

                                                     -Vanzari externe pro-active, achizitii inclientela  PF si IMM

                                                     -Super vizarea  calitatii serviciilor

|* Perioada                         
|01.11.2013-10.03.2016
Numele şi adresa

angajatorului                                |Angajator:NEXTEBANK SA Sucursala ARAD

Tipul activităţii sau                       Sector de activitate:Sucursala Arad

sectorul de activitate 

Funcţia sau postul   ocupat         Postul –Coordonator unitate bancara 

 Principalele activităţi 
             |Activitati si responsabilitati:

şi responsabilităţi                         -Achizitionarea de clienti retail

                                                     -Managementul operativ al sucursalei

                                                     -Vanzari externe pro-active, achizitii inclientela  PF si IMM

                                                     -Super vizarea  calitatii serviciilor

  * Perioada                         
|17.09.2007-01.11.2013
Numele şi adresa

angajatorului                                |Angajator:NEXTEBANK SA Sucursala ARAD

Tipul activităţii sau                       Sector de activitate:Sucursala Arad

sectorul de activitate 

Funcţia sau postul   ocupat         Postul -Director 

 Principalele activităţi 
             |Activitati si responsabilitati:

şi responsabilităţi                         -Achizitionarea de clienti retail

                                                     -Managementul operativ al sucursalei

                                                     -Vanzari externe pro-active, achizitii inclientela  PF si IMM

                                                     -Super vizarea  calitatii serviciilor

 * Perioada                 

|01.10.2002-17.09.2007

   (de la - până la)       
 
|

 * Numele şi adresa         
|Angajator:MKB ROMEXTERRA BANK SA Sucursala ARAD

   angajatorului           
 
|

 * Tipul activităţii sau   
 
|Sector de activitate:creditare

   sectorul de activitate   
|

 * Funcţia sau postul       
|Postul ; analist credite 

   ocupat                   

|

 * Principalele activităţi 
 
|Activitati si responsabilitati:

   şi responsabilităţi      

|   -selectie  agenti economici si persoane  fizice  solicitante 

                            

|   -analiza documentatii credite

                                        
|   -propuneri  aprobari/ respingeri documentatii

                                                       -acordare credite

                                                       -urmarire  credite 

                                                   01.06.1992-01.10.2002 

                                                   Angajator : RAIFFEISEN BANK SA  Sucursala Arad

                                                   Sector de activitate : creditare si decontari

                                                   Postul : inspector credite si sef birou decontari

                                                   Activitati si responsabilitati:

                                                               -selectie  agenti economici si persoane  fizice  solicitante

                                                               -analiza documentatii credite

                                                               -propuneri  aprobari/ respingeri documentatii

                                                                -acordare credite

                                                               -urmarire  credite 

                                                               -urmarire si verificare activitate decontari/compensare

                                                      23.04.1990-01.06.1992

                                                     Angajator: SC ARVINEX SA  ARAD

                                                    Sector de activitate : Compatiment munca si salarii

                                                    Postul: economist munca si salarii

                                                    Activitati si responsabilitati:

                                                       -intocmire  ,  contabilizare state plata si  documentatii legate de 

                                                         de domeniul  salarizarii

                                                     01.04.1986-23.04.1990

                                                    Angajator: IAS UTVINIS , JUD. Arad

                                                    Sector de activitate: Ferma , Compartiment  munca si salarii

                                                    Postul : stagiar si economist

                                                    Activitati si responsabilitati:

                                                            -contabilitate si coordonere economica la nivelul fermei 

                                                            -intocmire  ,  contabilizare state plata si  documentatii legate de 

                                                             de domeniul  salarizarii

EDUCATIE SI FORMARE

 * Perioada                 

| 2003

   (de la - până la)        

|

 * Numele şi tipul         
             

   instituţiei de învăţământ
|Institutul Bancar Roman-Departamentul pentru invatamantul la 

   şi al organizaţiei       

|distanta

   profesionale prin care  
|Curs-Creditarea agentilor  economici-metode, principii si tehnici

   s-a realizat formarea    
|Calificare : analist credite persoane juridice

   profesională             

|

 * Domeniul studiat/        
|2002

   aptitudini ocupaţionale  
|

 * Tipul calificării/       

|Societatae Nationala de Valori Mobiliare

                                                   Curs: broker

                                                   Calificare : broker

                                                    1996-2001

                                                    |Universitate de Vest Vasile Goldis Arad

                                                    Facultate de drept

                                                    Curs: fara frecventa

                                                    1996

                                                    Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizat



                          Curs:expert contabil

                                                    Calificare: expert contabil

                                                    1981-1985

                                                     Universitatae Timisoara

                                                     Facultatea de Stiinte Economice

                                                     Curs :zi Contabilitate si Economie Agrara

                                                     Calificare :economist

                                                     1977-1981

                                                     Liceul Economic Arad

                                                     Curs: contabilitate

                                                     Calificare : contabil

 APTITUDINI ŞI COMPETENŢE|

 PERSONALE                  
|

 dobândite în cursul vieţii 
|

 şi carierei dar care nu    
|

 sunt recunoscute neapărat  
|

 printr-un certificat sau   
|

 o diplomă               
   
|

                            

|

 Limba maternă              
 Limba materna: romana

 Limbi străine cunoscute    
| Limbi straine cunoscute: engleza

 * abilitatea de a citi 
    
|   abilitate de a citi -mediu
 * abilitatea de a scrie    
|   abilitate de a scrie -mediu
 * abilitatea de a vorbi    
|   abilitate de a vorbi-mediu
                            

|

 Aptitudini şi competenţe   
| Nu am aptitudini artistice

 artistice                  

| 

 Muzică, desen, pictură,    
|

 literatură etc.            

|

                            

|

 Aptitudini şi competenţe   
|Aptitudini si competente  sociale

 sociale                    

| 

 Locuiţi şi munciţi cu alte 
|    -abilitati de negociere, consultanta si conciliere

 persoane, într-un mediu    
|    -abilitati de coordonare , planificare si organizare

 multicultural, ocupaţi o   
|    -flexibilitate  in gandire

 poziţie în care comunicarea
|    -mentinerea unei  atmosfere colegiale in  relatiile de munca

 este importantă sau        
|
 desfăşuraţi a activitate în
|
 care munca de echipă este  
|
 esenţială. (de exemplu     
|

 cultură, sport etc.)    
   
|
                            

|

 Aptitudini şi competenţe   
| Aptitudini  si componente organizatorice

 organizatorice           
  
| 

 De exemplu coordonaţi sau  
|     -abilitati de organizare

 conduceţi activitatea altor
|     -rezistenta la stres

 persoane, proiecte şi      
|     -volum ridicat de cunostiinte  teoretice si practice

 gestionaţi bugete; la locul
|     -receptivitate la solicitarile profesionale (capacitate de mobilizare

 de muncă, în acţiuni       
|personala pentru finalizarea intr-un timp cat mai operativ a sarcinilor  

 voluntare (de exemplu în   
|ce imi revin)
 domenii culturale sau      
|      -flexibilitate in gandire

 sportive) sau la domiciliu.
| 

                            

| 

 Aptitudini şi competenţe   
| Abilitati in folosirea calculatorului , dobandite prin munca in  banci ,

 tehnice                    

| unde  am utilizat si schimabt  mai multe programe specifice si  prin 

 (utilizare calculator,   
  
|munca in domeniul contabilitatii unde deasemenea  se lucreaza  

 anumite tipuri de        
  
|tot  prin mijloace informetice

 echipamente, maşini etc.)  
|

                            

|

 Permis de conducere        
|Permis de conducre categoria B din anul 1992

                            

|

 Alte aptitudini şi       
  
| Aptitudini  si competente:

 competenţe             
    
|   -constiinciozitate in raport  cu sarcinile  ce imi revin  

 Competenţe care nu au mai  
|   -cunostiinte solide de contabilitate si legislatie

 fost menţionate anterior   
|   -corectitudine in rezolvarea problemelor fata de colaboratori  si

                            

| colegi

 

                            


